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INSTRUCTIUNE

de securitate si saniatate in munca
pentru personalul care lucreaza la
aparatul de multiplicat
nr. 8

I. Cerinte generale de securitate si sanitate in munca

La efectuarea lucrarilor la aparatele de multiplicat se admit persoanele care
au Tmplinit virsta de 18 ani, care au Tnsusit programul de instruire
introductiv-generala si detin grupul I de electrosecuritate (in mod obligatoriu
la incadrarea in munca).
Se admit la lucru doar persoanele care au insusit instruirea la locul de munca
si care au sustinut examenul medical de aptitudine la efectuarea lucrarilor
de multiplicare.
Nu se admit la lucru la efectuarea lucrarilor de multiplicare femeile din
momentul stabilirii graviditatii si in perioada alaptarii.
Persoanele admise la efectuarea lucrarilor de multiplicare trebuie sa fie in
deplina capacitate de munca, sa respecte disciplina muncii, Regulamentul de
Ordine Interna.
Lucrul la aparatele de multiplicat se atribuie la categoria de lucrari cu
conditii nocive. Aceste conditii pot fi:
- fizice: cimp electromagnetic sau radiatie neionizanta, electrocutarea;
- chimice: existenta in zona de lucru a unor cantitati sporite de ozon, oxid

de azot si epiclorhidrin.
Incaperea pentru efectuarea lucririlor la aparatele de multiplicat trebuie si
fie utilatd cu sisteme de incalzire si conditionare a aerului.
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Suprafata incaperii pentru un lucrator trebuie s fie nu mai mica de 6,0 m? si
in volum nu mai mic de 15 m®.

Departarea aparatului de la perete trebuie sa fie nu mai mica de 1,0 m.
Personalul care lucreaza la utilajul de multiplicare trebuie sa respecte
regulile securitatii anti-incendiare si sa cunoasca locul amplasarii
mijloacelor primare de stingere a incendiilor.

In caz de aparitie a unor defecte (deregliri) ale utilajului, imediat trebuie de
oprit lucrul, de deconectat aparatul de la refeaua electrica si de anuntat
conducatorul locului de munca.

In caz de accident de munci, accidentatul sau persoana prezenta trebuie
imediat s anunte administratia institutiei.

In procesul de lucru, personalul trebuie si respecte instructiunea de
exploatare a aparatului, regulile de igiend personala si sa mentind locul de
munca in ordine §i curatenie.

Persoanele care au admis neindeplinirea cerintelor acestei instructiuni de
securitate si sdndtate a muncii vor fi trase la raspundere disciplinara conform
Regulamentului de Ordine Internd si (dupa necesitate) supuse verificarii
cunostintelor in domeniul securitatii i sdnatatii in munca.

I1. Cerinte de sanitate si securitate in munca pina la inceperea lucrului
De aerisit incaperea si de demarat sistemul de conditionare a aerului.
A aduce in ordinea cuvenita locul de lucru.
A se convinge ca iluminarea locului de munca este suficienta.
A examina starea tehnica a aparatului de multiplicat.
A se convinge de lipsa unor deteriorari ale cablului si a prizei de conectare la
reteaua clectrica.

I11.Cerinte de securitate si sinitate in munca in timpul lucrului
De conectat aparatul de multiplicat la reteaua electrica si de controlat
functionarea corecta a lui.
Se interzice conectarea aparatului cu miinile umede sau ude.
De respectat regulile de exploatare a aparatului, de a nu admite patrunderea
umezelii in el.
A nu se apleca asupra aparatului in functiune, a se afla (in masura
A nu instala sau pune obiecte straine pe aparatul de multiplicat.
A nu lasa fara supraveghere aparatul de multiplicat conectat la refeaua
electrica si fiind in actiune.



IV. Cerinte de securitate si sindtate in munca in situatii de avarie

1. In cazul aparitiei a unor defecte a aparatului de multiplicat (scinteiere, miros
de ars, deteriorarea izolatiei cablurilor), de deconectat de la reteaua electrica
si de anuntat conducatorul locului de munca.

2. In caz de scurt circuit si aprinderea aparatului, imediat de deconectat de la
reteaua electrica si de Intreprins masuri pentru stingerea focului cu ajutorul
extinctorului (stingatorului) si de anuntat conducatorul locului de munca.

3. In caz de electrocutare este necesar imediat de eliberat accidentatul de sub
actiunea curentului, deconectind aparatul de la retea, de acordat primul ajutor
medical si de chemat ambulanta (903).

V. Cerinte de securitate si sinidtate in munca la finisarea lucrului

1. De deconectat aparatul de multiplicat de la reteaua electrica. Nu se admite
de a trage de cablu pentru a scoate din priza furca staker-ului.
2. A aduce in ordinea cuvenita locul de lucru, de deconectat sistemul de

conditionare, minutios de spalat miinile si fata cu sapun.
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