SUPREME COUNCIL ON SCIENCE
AND TECHNOLOGICAL
DEVELOPMENT OF THE ACADEMY
OF SCIENCES OF MOLDOVA

CONSILIUL SUPREM PENTRU
STIIN TA S| DEZVOLTARE
TEHNOLOGIC A AL ACADEMIEI
DE STIIN TE A MOLDOVEI

HOT ARIRE
mun.Ckinau
, 20 " decembrie 2010 Nr. 240

Cu privire la aprobarea Regulamentului privind miodu
de evidem, pastraresi utilizare astampilelor
in cadrul Academiei dgtiinte a Moldovei

Consiliul Suprem pentr$tiinta si Dezvoltare Tehnologic al Academiei deStiinte a
MoldoveiHO TARAS T E:

1. Se aprob Regulamentul cu privire la modul de evigienpastrare si utilizare a
stampilelor in cadrul Academiei dgiinte a Moldovei (se anexegz

2. Controlul asupra execirti prezentei hatrari 1i revine domnului doctor habilitat lon
GUCEAC, secretagtiintific general al M.

Presedinte al ASM
academician GHUCA

Secretarstiin tific
general al ASM
doctor habilitat I.GUCEAC



Anexa nr.1
la hotarirea CSSDT
nr.240 din 20.12.2010

REGULAMENTUL
cu privire la modul de eviderta, pastrare si utilizare a
stampilelor Tn cadrul Academiei deStiin te a Moldovei

|. Dispa#igenerale

1. Prezentul Regulament este elaborat n conformitate prevederile Decretului
Presedintelui Republicii Moldova nr.406-II din 23 deckre 1997, Hatrirea Guvernului
Republicii Moldova nr. 618 din 05.10.1993 pentruradgarea Regulilor de intocmire a
documentelor organizatorige de dispozie si Instrugiunii-tip cu privire latinerea lucirilor de
secretariat in organele adminisieea publice centrale de specialitage ale autoadminisirii
locale ale Republicii, intru utilizareg pastrarea coreéta stampilelor in cadrul Consiliului
Suprem pentr§tiinta si Dezvoltare Tehnologicsi institutiilor din subordinea A.M.

Il. Tipurile stampilelor si modul de aplicare

2. Tn cadrul Academiei détiinte se aplig stampila cu emblema Academigi stampile
simple, rotunde sau dreptunghiulare, cotiterate in conformitate cu legisiain vigoare.

3. Stampilele se confeibneaz numai dup coordonarea textului cu dinge juridica si
aprobarea demersului d&me secretarujtiintific general al Academiei.

4. Stampila Consiliului Suprem pentr§tiintd si Dezvoltare Tehnologic cu stema
Academiei deStiinte a Moldovei este de o foamotundi, pe placa de centru cu o imagine n
oglinda a Academiei détiinte a Moldovei, cu inscripa in limba de stat pe cerc ,Academia de
Stiinte a Moldovei”si codul fiscal, fiind confegonat in conformitate cu standardul de stat.

5. Stampila CSDT se aplid@ pe documentele bancare, originalele proceseldralesi
hotaririlor biroului, CSDT, Adunirii generale a Academiei, Asambleei, statele desqrel,
diplome, legitimai, ordine de delegée, dovezi, contracte de prestare a servicilloanpti de
finantare, permise.

6. Stampila cu stema instituiilor din subordinea AM este de o formrotundi, pe placa
de centru cu o imagine Tn oglihd Academiei d&tiinte a Moldovei, cu uritoarele inscripi in
limba de stat pe cerc: ,Denumirea ingigll, ,Academia deStiinte a Moldovei”si codul fiscal,
confecionati in conformitate cu standardul de stat. Ea se @apicdocumentele bancare,
dispoziii si ordine, alte acte, ce necésiin grad sporit de certificare.

7. Amprenta stampilei pe originalele documentelor trebui@ suprindi o parte din
denumirea funei si 0 parte din seniitura persoanei autentificatoare, iar pe copiilestara - o
parte din denumirea funei.

8. Pentru autentificarea documentelor de uz intewgpiilor unor acte, Consiliul Suprem
pentruStiinta si Dezvoltare Tehnologicsi institutiile A.S.M. pot aveatampile pentru serviciul
personal, secretariat, contabilitate, serviciulidig; diregia logistic, alte subdiviziuni, la
discreia condudtorului cu prima sematura.

9. Stampila rotund simpk a CSDT ,Direcfia personalsi secretariat” se aplid pe
copiile dispoaziilor cu privire la personal, in carnetele de musiccopiile acestora, recenzi
avize ale angajaor Consiliului Suprem pentrtiinta si Dezvoltare Tehnologic

10.Stampila dreptunghiular simpk ,Consiliul Suprem pentru Stiingé si Dezvoltare
Tehnologiai” se apli@ numai in carnetele de munda angajéi C.SS.D.T., inainte de
inscriptiile cu privire la angajare n serviciu.

11 Stampila rotund simpk a C$DT ,Cancelaria” se aplid@ pe copiile dispodiilor,
hotaririlor Consiliului Suprem pentritiinta si Dezvoltare Tehnologic Aduririi generale
A.S.M. si Asambleei, delega, recenziisi avize ale colaboratorilor Consiliului Suprem pent
Stiinta si Dezvoltare Tehnologic



12 Stampila simpi dreptunghiulat a C$DT ,Academia destiinge a Moldovei, Intrare
nr. din __ 20.se apli@ pe prima foaie, jos, in dreapta, pe toate docuehent
parvenite la Cancelarie dujfnregistrare.

13 Stampila dreptunghiularsimpk a C$DT ,Academia desStiinze, nr. 2012, Chjinau,
bd. Stefan cel Mare nr. 1, Igire nr. din 20..'se aplid pe documentele desiee
fara antetsi pe documentele semnate de conducerea Academoanian cu condutorii altor
autoritti publice.

14 Stampila rotund simpk a C$DT ,Directia Politica Economiai si Finange IDNO
1006601004194%e aplid pe documente gén de relaile economicesi financiare intre entiti.

15. Stampila dreptunghiularsimpk a C$DT ,,A.$.M. IDNO 1006601004194se aplic
pe dispozii de plat, certificate, dispozii de incasare.

16. Stampila dreptunghiularsimpk a C$DT ,Casa” se aplid numai pe borderouri de
plata.

17. Stampila dreptunghiularsimph a C$DT ,Achitat” se aplia numai pe liste de plat
dispoziii de plag si de incasare.

18 Stampila dreptunghiuldrsimpk a C$DT ,Deponat” se aplid numai pe borderouri de
plata in dreptul sumei care se depune la Banc

19. Stampila rotund simpk a C$DT ,Direcfia logistiai” se aplid pe documente cgn
de relaiile economicesi financiare intre entiti.

20. Stampila Consiliului Consultativ de Expertizste de o forgh rotundi simph, cu
urmatoarele inscripi in limba romaa: pe centru Consiliul Consultativ de ExpertiZ’, pe cerc
»<Academia deStiinte a Moldovei”, confegonat in conformitate cu standardul de stat. Ea se
aplici pe originalele proceselor verbale, pe contradtelesiduale de munisi alte acte interne,
ce necesitun grad sporit de certificare.

21 Stampila simpi dreptunghiulat a Consiliului Consultativ de Experiiz, Consiliul
Consultativ de Expertig, Intrare nr. din 20..%5e aplia@ pe prima foaie, jos, in
dreapta, pe toate documentele parvenite la CorthiliE inregistrare.

22 Institutiile si organizaiile subordonate Academiei dgiinte pot dispune dstampile
rotunde simple pentru secretariat, serviciul pemkorontabilitate, analogice cu modelele
respective ale A.M.

. Persoane

[l . Persoanele responsabilg modul de pastrare a stampilelor

23. Pentru aplicaregtampilelor, prin act ele se transmit persoanel@edmate special in
conformitate cu dispotile sau ordinele condétorilor.

24 Persoanele responsabile de aplicargéastrareastampilelor, in conformitate cu ordinul
sau dispozia conduétorului, le primesc de Igeful serviciului personal contraseatara in
Registrul de evidea astampilelor (aprobat ca Anexa nr.2 la prezentaakfwe), iar la incheierea
activitatii de mun@ sau in caz de uzare tagigdtampilele sunt restituite in acgi@rdine.

25. Persoanele desemnate aplitampilele in conformitate cu prezentul Regulamgmiu
au dreptul & transmiti stampila altor persoane ne autorizate.

26.Persoanele responsabile de aplicatampilelor sunt obligateisasigure utilizarea lor,
fara a le deteriora sau a le pierde.

27 Stampilele transmise pentru utilizare sestpeaz pe parcursul zilei in sertarele meselor
de lucru, iar dup sfasitul zilei de muné se pun la strare n safeuri sau dulapuri metalice.

28.Pentru inglcarea prevederilor Regulamentului, persoanelewaite poatt rispundere
disciplinat sau penalin conformitate cu legisiia in vigoare.

IV. Responsabilitatea persoanelor desemnate
29 .Responsabilitatea privind respectarea regimulupiigrare astampilelor, precumsi
legalitatea utilizrii lor se atribuie conduitorilor subdiviziunilor Consiliului Suprem pentru
Stiinta si Dezvoltare Tehnologig organizailor, intreprinderilorsi institutiilor din cadrul ASM.



30. Mostrelestampilelor Consiliului Suprem penti§tiintd si Dezvoltare Tehnologic al
A.S.M. se pastreaz in Organul cu regim secret al Academiei $tente a Moldovei, iar ale
stampilelor institdiilor si organizaiilor A.S.M. —in conformitate cu decizia conditarului.

31.Evidenta contabit a stampilelor setine la contabilitate in conformitate cu actele
normative n vigoare referitor la evidesi pastrarea bunurilor materiale.

32. Scoaterea din uzsiampilelor se efectueain urma uirii lor fizice si se transmit prin
act in organele afacerilor interne pentru casare.

33.In cadrul Academiei deStiinte numai Prgedintele, Prim-vicepgedintele,
Vicepresedinii si Secretaruktiintific general dispun dgtampila cu sematura proprie, care sunt
utilizate de étre titulari pentru autentificarea documenteloudentern.

Vispozitii finale
34 Regulamentul se pune in aplicare #laprobarea lui prin hatirea Consiliului Suprem
pentrustiinta si Dezvoltare Tehnological A.S.M.
35.Controlul asupra execirti prevederilor Regulamentului in cadrul ConsiliuSuprem
pentru Stiinta si Dezvoltare Tehnologicsi in instituiile Academiei deStiinte a Moldovei se
pune in seamgefului Organului de Jstrare a secretului de stat.



Anexa nr.2

la hotarirea CSSDT
nr.240 din 20.12.2010

Registrul de evidenta a stampilelor (CSSDT, Institutului...)

N/r

Denumireatampilei

Nume, prenume al
persoanei responsabile (
utilizareasi pastrarea
stampilei

Datasi
Jesemritura
de primire
astampilei

Datasi
semrntura
de
restituire a
stampilei

Data
despre
scoaterea
de la
evidena a

stampilei




